Regulamin przeprowadzania rekrutacji dzieci

do Ztobka Gminnego w Poraju

§1
Niniejszy Regulamin okresla procedure i zasady przeprowadzania rekrutacji dzieci
w wieku od roku do 3 lat do Ztobka Gminnego w Poraiju.

§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Poraj;
2) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Poraj;
3) Dyrektorze- nalezy przez to rozumieé dyrektora Ztobka Gminnego w Poraju;
4) Ztobku - nalezy przez to rozumie¢ Ztobek Gminny w Poraju;
5) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rekrutacyjng w Ztobku;
6) wielodzietnosci rodziny — nalezy przez to rozumie¢ rodzine wychowujgcg troje i/lub
wiecej dzieci;
7) samotnym wychowywaniu dziecka — nalezy przez to rozumie¢ wychowywanie dziecka
przez panne, kawalera, wdowe, wdowca, osobe pozostajgcg w separacji orzeczonej
prawomocnym wyrokiem sgdu, osobe rozwiedziong, chyba Zze osoba taka wychowuje
wspolnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem,;
8) Rodzicu — nalezy przez to rozumie¢ rodzica posiadajgcego petng witadze rodzicielska,
prawnego opiekuna dziecka oraz osoby sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem;
9) Kandydacie — nalezy przez to rozumieé dziecko objete rekrutacjg do Ztobka;
10) Wniosku zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ ,Wniosek zgtoszenia dziecka do
Ztobka Gminnego w Poraju” w wersji papierowej;
11) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin przeprowadzenia rekrutacji dzieci
do Ztobka Gminnego w Poraju;
12) Rejestr ewidencji — nalezy przez to rozumie¢ rejestr wnioskow zgtoszenia dziecka do
Ztobka w wersji papierowe;.

Tok postepowania rekrutacyjnego

§3
1. Do Ztobka Gminnego w Poraju przyjmuje sie kandydatéw zamieszkatych na obszarze
gminy.
2. Jezeli po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego Ztobek nadal dysponuje



wolnymi miejscami, to do Ztobka mogg by¢ przyjeci kandydaci spoza obszaru gminy.
3. Postepowanie uzupetniajgce powinno zakonczyé¢ sie do konca sierpnia roku szkolnego
poprzedzajgcego rok szkolny, na ktory jest przeprowadzane postepowanie rekrutacyjne.
4. Do postepowania uzupetniajgcego stosuje sie przepisy niniejszego regulaminu.
5. W przypadku, gdy liczba zgtoszonych kandydatow jest zgodna z liczbg wolnych miejsc,
przyje¢ do Ztobka dokonuje Dyrektor.
6. W przypadku wiekszej liczby zgtoszen, Dyrektor przeprowadza rekrutacje zgodnie
z Regulaminem.
7. Wzér wniosku zgtoszenia jest okreslany przez dyrektora i stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu.
Zasady postepowania rekrutacyjnego

§4
1. Rekrutacje do Ztobka na kolejny rok szkolny ogtasza dyrektor Ztobka w formie
pisemnego ogtoszenia.
2. Ogtoszenie, o ktéorym mowa w ust. 1 zawiera termin i miejsce skfadania przez rodzicéw
wniosku zgtoszenia. Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 dyrektor Ztobka umieszcza:
1) na tablicy ogtoszen Ztobka;
2) na stronie internetowej Ztobka.

§5
1. Rekrutacja do Ztobka odbywa sie raz w roku przy wykorzystaniu systemu naboru
W wersji papierowej.
2. Rejestr ewidencji wnioskow do Ztobka gwarantuje stosowanie jednolitych zasad
zapiséw i kryteriow przyjecia dziecka do Ztobka. Rejestr ewidencji wnioskéw do Ztobka
stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.
3. Dzieci juz uczeszczajgce do Ztobka nie biorg udziatu w rekrutacji. Rodzice/prawni
opiekunowie wypetniajg ,Deklaracie o kontynuowaniu uczeszczania do Ztobka”
stanowigcg zatacznik nr 3 do regulaminu.
4. Prowadzony jest rejestr ewidencji deklaracji o kontynuowaniu uczeszczania do Ztobka
stanowigcy zatacznik nr 4 do regulaminu.
4. Dyrektor odpowiada za sprawdzenie danych wpisanych przez rodzicow do wniosku
zgtoszenia i wprowadza do rejestru ewidencji.

§6

1. W przypadku zgtoszenia w trakcie rekrutacji wiekszej liczby kandydatéw spetniajgcych

warunek, o ktérym mowa w art.3 ust. 1, niz ilo$¢ wolnych miejsc w Ztobku, w pierwszym



etapie rekrutacji sg brane pod uwage tgcznie nastepujgce kryteria o jednakowej wartosci
wyrazonej w punktach:
1) zamieszkanie na terenie Gminy Poraj - 20 pkt.;
2) dzieci rodzicow/opiekunéw prawnych pracujgcych w petnym wymiarze czasu
pracy/uczgcych sie i studiujgcych w trybie dziennym - 10 pkt. za kazdego
z rodzicow (maksymalnie 20 pkt.) ;
3) dzieci z rodzin wielodzietnych — 10 pkt;
4) dzieci z niepetnosprawnosciami — 10 pkt;
5) dzieci objete pieczg zastepczg — 10 pkt;
6) dzieci ktérych rodzehstwo uczeszcza do ztobka 10 pkt;
7) samotne wychowywanie dziecka — 10 pkt.
2. W przypadku takiej samej liczby punktéw o przyjeciu dziecka do ztobka decyduje
kolejnosc¢ sktadania zgtoszen.
§7
1. Dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie kryterium zamieszkania na obszarze Gminy
Poraj przynajmniej jednego z rodzicéw/prawnego opiekuna sg przedtozone do wglgdu
dokumenty potwierdzajgce zamieszkanie:
1) dowdd osobisty rodzica/prawnego opiekuna, lub;
2) zaswiadczenie potwierdzajgce meldunek staty lub czasowy dotyczgce przynajmniej
jednego z rodzicow/prawnego opiekuna oraz dziecka, lub;
3) inny dokument potwierdzajgcy zamieszkanie np. umowa najmu lokalu mieszkalnego.
2. Wymagana dokumentacja na potrzeby rekrutaciji:
1) zaswiadczenie z zakladu pracy o zatrudnieniu lub aktualny wydruk z Centralnegj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub zaswiadczenie z uczelni
zawierajgce informacje o stacjonarnym systemie studiow;
2) o$wiadczenie o wielodzietnosci stanowigce zatacznik nr 5 do regulaminu;
3) aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci;
4) postanowienie sgdu o umieszczeniu dziecka w rodzinie zastepczej lub zaswiadczenie
0 przebywaniu dziecka w rodzinie zastepczej;
5) o$wiadczenie o uczeszczaniu do Ztobka Gminnego w Poraju rodzenstwa kandydata
w roku szkolnym stanowigce zatacznik nr 6 do regulaminu;
6) o$wiadczenie o samotnym wychowaniu kandydata do Ztobka stanowigce zatacznik
nr 7 do regulaminu.
§8
Wywieszenie listy kandydatéw przyjetych i kandydatow nieprzyjetych do Ztobka,



zawierajgce imiona i nazwiska kandydatéw, uszeregowane w Kkolejnosci alfabetyczne
odbywa sie zgodnie z terminarzem.

§9
1. Ztozenie podpisanej przez rodzicow/opiekunéw prawnych karty zgtoszenia w terminie
wskazanym w terminarzu jest podstawg do podpisania umowy na $wiadczenia udzielane
przez Ztobek.
2. Rodzice przyjetych kandydatéw majg obowigzek zgloszenia sie do Ztobka celem
podpisania umowy.
3. Niepodpisanie umowy w terminie, oznacza rezygnacje z miejsca w Ztobku i powoduje

automatyczne skresdlenie kandydata z listy przyjetych.

Sktad i prace komisji
§ 10

1. Dyrektor w drodze zarzgdzenia powotuje komisje:
2. W sktad komisji wchodza:
1) dyrektor — przewodniczgcy Komisji Rekrutacyjnej;
2) opiekun Ztobka (2 osoby).
3. W pracach komisji moze, na wniosek Dyrektora, uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzgcego.
4. Do zadan Komisji nalezy:
1) ustalenie wynikow postepowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej wiadomosci
listy kandydatow zakwalifikowanych i kandydatéw niezakwalifikowanych zawierajgce;j
imiona i nazwiska kandydatéw, uszeregowane w kolejnosci alfabetycznej;
2) sporzgdzenie protokotu z posiedzenia — zalgcznik nr 8, do kidrego zatgcza sie liste
kandydatow zakwalifikowanych i kandydatow niezakwalifikowanych do placéwki.
5. Dokumentacja z rekrutacji przechowywana jest w Ztobku.

6. W pracach komisji uczestniczg tylko jej cztonkowie.

Zasady przyjmowania dzieci z listy rezerwowej
§ 11
1. W przypadku zwolnienia sie miejsca w Ztobku w trakcie roku szkolnego, Dyrektor
przyjmuje dzieci z listy rezerwowej, wg ilosci punktéw przyznanych w postepowaniu
rekrutacyjnym. Dyrektor w takim przypadku uzgadnia doktadny termin i warunki przyjecia
dziecka.

2. Liste rezerwowg w formie papierowej prowadzi dyrektor.



3. W przypadku otrzymania jednakowej ilosci punktéw zostaje powotana komisja
odwotawcza w skfadzie:
1) dyrektor Ztobka
2) opiekun ztobka (1 osoba)
3) przedstawiciel Rady Rodzicow.
Na wniosek dyrektora w pracach komisji mogg wzig¢ udziat przedstawiciele organu
prowadzgcego lub Rady Gminy Poraj.
4. Komisja weryfikuje ponownie otrzymane dokumenty biorgc pod uwage kryteria zawarte
w § 6.
5. Z posiedzenia komisji sporzgdzony zostaje protokdt stanowigcy zatacznik nr 8 do
regulaminu.

Terminy

§12

1. Rekrutacja do Ztobka prowadzona jest zgodnie z terminami zawartymi w ogtoszeniu
w sprawie informacji o terminach rekrutacji do Ztobka wydanego do konca stycznia
w danym roku kalendarzowym w ktorym trwa rekrutacja w drodze zarzgdzenia Dyrektora
Ztobka.
2. Rodzicom kandydatow nieprzyjetych do Ztobka stuzy prawo odwotania sie od
rozstrzygniecia Komisji w terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy
kandydatow przyjetych i nieprzyjetych do komisji rekrutacyjnej z wnioskiem
o0 sporzgdzenie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata do danego Ztobka.
3. Komisja sporzgdza uzasadnienie w ciggu 5 dni od daty wptywu wniosku.
4. Rodzic kandydata moze wnies¢ do dyrektora odwotanie od rozstrzygniecia komis;ji
rekrutacyjnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania uzasadnienia.
5. Dyrektor rozpatruje odwotanie, o ktorym mowa w ust. 4, w terminie 7 dni od dnia

otrzymania odwotania.

Dyrektor Ztobka Gminnego

w Poraju



Zalgcznik nr 1
Whniosek zgtoszenia dziecka

do Ztobka Gminnego w Poraju
rok szkolny 2026/2027

. Informacje ogdine:

1. Imie i nazwisko dziecka:

3. PESELdziecKa: .......coooiiiiiiiii

4. Adres zamieszkania dziecka:

6. Numer telefonu kontaktowego:
Matka/OpieKUN Prawny: ...
OjCIEeC/OPIEKUN PraWny: ... e

7. Adres e-mail:

8. Przewidywany dzienny czas pobytu dziecka od godz. .......... dogodz. .........
Il. Dane o rodzicach/prawnych opiekunach:

1. Imiona i nazwiska rodzicéw/opiekundw prawnych oraz adres zamieszkania:

2. Miejsca pracy rodzicow/prawnych opiekundéw, nazwa zaktadu, godziny pracy,

telefon do zaktadu (wymagane dokumenty na potrzeby rekrutaciji: zaswiadczenie
z zaktadu pracy o zatrudnieniu, lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub zaswiadczenie z uczelni zawierajgce informacje

o stacjonarnym systemie studiéw):

Matka/opieKuN Prawny: ...



3. Osoby upowaznione do odbioru dziecka zapewniajace jego pelne bezpieczenstwo:

Lp. | Imie i nazwisko Stopien pokre- | Adres zamieszka- Numer do- Numer telefonu
wienstwa nia wodu osobi-
stego
1.
2.
3.
4,
6.

lll.  Informacje o stanie zdrowia dziecka: (wskazania bgdz przeciwwskazania poradni

specjalistycznych wydane w wyniku przeprowadzonych badan lub leczenia szpital-

nego)

Oswiadczam, ze podane w karcie informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

Zostatem/am poinformowany/a, ze ztozenie niniejszej karty zapisu nie jest rownoznaczne

z przyjeciem mojego dziecka do ztobka od dnia

Zapoznatem/am sie z Regulamin Rekrutacji do Ztobka Gminnego w Poraju.

Poraj,dnia.............ccooooiiiin.




(podpis matki/prawnego opiekuna) (podpis ojca/prawnego opiekuna)

zostato przyjete/nieprzyjete* do placowki.

Uzasadnienie (wypetnia sie tylko w przypadku nie przyjecia dziecka do placéwki, nalezy

Pora), dnia. ...

Pieczeé i podpis dyrektora Ztobka

*niepotrzebne skresli¢

VI. Oswiadczenia dotyczace tresci wniosku i ochrony danych osobowych

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 k.k. oswiadczamy, ze podane powyzej dane sg zgodne ze stanem fak-
tycznym (za podanie nieprawdziwych danych mogg by¢ wyciggniete odpowiednie konsekwencje wtgcznie ze skresle-
niem dziecka z listy ).

Wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie danych osobowych zawartych we wniosku o przyjecie do celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem naboru do przedszkola oraz organizacjg pracy i funkcjonowaniem przedszkola, zgodnie z ustawg z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Eu-
ropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Oswiadczamly, ze nasze dziecko bedzie przyprowadzane i odbierane ze ztobka przez rodzicéw (prawnych opiekunow),
w szczegolnych przypadkach bedzie odbierane przez osoby petnoletnie, zapewniajgce petne bezpieczenstwo dziecku.
Jak réowniez, ze wypetnimy zatgcznik nr 1 do wniosku zgtoszenia i wypiszemy osoby upowaznione przez nas, ktére poza
nami bedg mogty odebraé¢ dziecko ze ztobka (Punkt I1.3)



Zalgcznik nr 2

EWIDENCJA WNIOSKOW DO ZLOBKA GMINNEGO W PORAJU

Lp. | Imig i Data Ares Rodzice Dziecko Dziecko Dziecko Dziecko Dziecko Data
nazwisko urodzenia | zamieszkania | pracujacy | z rodziny z niepeino- objete ktérego samotnie i godz. przyjecia
dziecka matka/ wielodzietnej sprawnosciami | piecza rodzenstwo | wychowywane | wniosku
ojciec tak/nie tak/nie zastepcza | uczeszcza | tak/nie Podpis osoby
tak/nie tak/nie do Ztobka przyjmujacej
tak/nie whiosek







Zatacznik nr 3

Poraj, dnia .....ccccceeevviiiiiieieiiiinn,
(imie i nazwisko rodzicow/prawnych opiekunow)
(adres zamieszkania)
(numer telefonu)
Dyrektor

Ztobka Gminnego w Poraju

Deklaracja
o kontynuowaniu uczeszczania do ztobka
w roku szkolnym 2026/2027

Sktadam deklaracje kontynuowania uczeszczania do ztobka przez moja/ego coérke/syna*

(imie i nazwisko dziecka) (data urodzenia)

w Ztobku Gminnym w Poraju w roku szkolnym 2025/2026.

Dodatkowe informacije:
1. Godziny pobytu W ZtobKU ............vveueeiiiiieeiinns

2. Potwierdzenie korzystania z positkéw: sniadanie/ Il $niadanie/ obiad/ podwieczorek *

* niepotrzebne skresli¢

(podpis matki/prawnego opiekuna) (podpis ojca/prawnego opiekuna)



Zatacznik nr 4

EWIDENCJA WYPLYWU DEKLARACJI O KONTYNUOWANIU UCZESZCZANIA DO ZLOBKA

W ROKU SZKOLNYM 2026/2027

Lp.

Imie i nazwisko dziecka

Data urodzenia
dziecka

Adres zamieszkania

Data wplywu

Podpis osoby
przyjmujacej karte
deklaraciji




10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.




Zatacznik nr 5

Poraj, dnia ...........coooeeiiiiiiies

(numer telefonu)

OSWIADCZENIE O WIELODZIETNOSCI* RODZINY KANDYDATA
DO ZLOBKA GMINNEGO W PORAJU

Oswiadczam/my, ze kandydat .............cccooiiiiiiiiiinnn. do Ztobka Gminnego w Poraju
(imie i nazwisko dziecka)
spetnia kryterium wielodzietnosci rodziny.

Oswiadczam/my, ze w mojej/naszej rodzinie wychowuje/my ................coooeieennne. dzieci.

Lp. | Imie i nazwisko dziecka Data urodzenia

Oswiadczam/my, ze podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

(podpis matki/prawnego opiekuna) (podpis ojca/prawnego opiekuna)

*Wielodzietnos¢ rodziny - oznacza rodzine wychowujgca troje i wiecej dzieci



Zatacznik nr 6

Poraj, dnia ...........coooeeiiiiiiies

(numer telefonu)

OSWIADCZENIE O UCZESZCZANIU RODZENSTWA KANDYDATA
DO ZLOBKA GMINNEGO W PORAJU

Oswiadczam/my, ze rodzenstwo kandydata ...
(imie i nazwisko dziecka)

uczeszcza do Ztobka Gminnego w Poraju.

Lp. | Imie i nazwisko dziecka Data urodzenia

Oswiadczam/my, ze podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

(podpis matki/prawnego opiekuna) (podpis ojca/prawnego opiekuna)

Zalacznik nr 7



Poraj, dnia ..........coooeeiiiiiis

(numer telefonu)

OSWIADCZENIE O SAMOTNYM WYCHOWYWANIU KANDYDATA
DO ZLOBKA GMINNEGO W PORAJU

Oswiadczam/my, ze samotnie wychowuje kandydata ....................oooiii e,
(imie i nazwisko dziecka)

do Ztobka Gminnego w Poraju.

Oswiadczam/my, ze podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

(podpis matki/prawnego opiekuna) (podpis ojca/prawnego opiekuna)

Zatacznik nr 8



Protokoét z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej

Ztobka Gminnego w Poraju

z dnia..............
Komisja w sktadzie:
L TSP PP PPPPPPPPPPRP — przewodniczgcy Komisji Rekrutacyjnej
2 ———
B e ———
1. Rozpatrzono........cccccceeeeeeee. kart zgtoszenia dziecka do Ztobka Gminnego w Poraju
narok szkolny ...,
2. Przyjeto na rok szkolny .................. ogotem.............c.e dzieci.
Nie przyjeto.........ccceeeenenn. dzieci z powodu:
1. braku miejsC ..........cceeennnnnn. (pomimo spetnienia wszystkich warunkow rekrutaciji);
2. nie spetniania warunNkOw reKrutacji...........ccccuuvurrimmiiiiiiieee e :
3. llosS¢ dzieci oczekujgcych na liSCie reZErWOWE)..........uuueuuiiiieeiiieeee e, .

Podpisy Komisji Rekrutacyjnej:

Zatgczniki:
1. Lista dzieci przyjetych.
2. Lista dzieci oczekujgcych na przyjecie do Ztobka.



